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[image: image1.png]Уважаемый кандидат!
Вашему вниманию предоставлена анкета соискателя на вакантную должность.
Вакансия: ___________________________________________________________

1. Личные данные
	Ф.И.О. полностью
	

	Дата рождения
	
	Место рождения
	

	Гражданство 
	
	Национальность 
	

	Семейное положение
	Не замужем
	
	Разведен(а)
	
	Замужем
	
	Вдова
	

	
	Холост
	
	
	
	Женат
	
	Вдовец
	

	Контактные телефоны
	Дом.
	Моб.
	Раб.

	e-mail
	
	Другие контакты
	

	Дети, возраст 
	

	Адрес проживания
	


2. Образование

	Год поступления
	Год  окончания
	Название учебного заведения

Факультет (отделение), город
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	Специализированные тренинги, стажировки, курсы и семинары, аспирантура, спец. школа и т.д.
	

	
	

	
	


3.Знания и навыки

 1.Какие языки Вы знаете (укажите степень владения)
	Язык
	Степень владения

	
	письмо
	чтение
	разговорный

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.Как хорошо Вы знакомы с информационными или компьютерными программными средствами? (варианты ответов: - не знаю, - слабо,  - средне, -  хорошо, -  в совершенстве)
	1. MS Word
	
	4. Интернет
	

	2. MS Excel
	
	5.
	

	3. 1С:
	
	6.
	


4. Укажите  опыт работы (включая неофициальный), начиная с последнего места
	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
(для руковод. должностей)
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:

	

	
	Причина поиска новой работы
	

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
(для руковод. должностей)
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:
	

	
	Причина увольнения
	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных

(для руковод. должностей)
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причина увольнения
	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
(для руковод. должностей)
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:

	

	
	Причина увольнения
	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных

(для руковод. должностей)
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причина увольнения
	

	Профессиональные достижения, навыки:
	


5. Укажите 3 Ваших деловых достоинства_____________________________________________________________________

6. Какие у Вас есть недостатки_______________________________________________________________________________

7.Какие знания и навыки вы бы хотели получить______________________________________________________________
 8. Как Вы видите себя через лет 5-10? (вершина карьерного роста) ___________________________________________

 9. За какие недостатки в работе, по Вашему, можно уволить человека? ________________________________________

 10. Что для Вас важно в работе? Расставьте приоритеты от 1 до 10 (где 1 – наиболее важно, 10 – наименее важно).   

       Цифры не должны повторяться.

	Заработная плата
	
	Моральный климат в коллективе
	

	Стабильность работы 
	
	Работа в офисе
	

	Возможность получить необходимый опыт
	
	Солидность фирмы, её стабильность
	

	Гибкий график работы
	
	Перспектива профессионального роста
	

	Интересная работа 
	
	Перспектива карьерного роста
	


11.Вы готовы отлучаться в командировки, на какой период?_________________________________________________
12. Ожидаемая заработная плата  _____________________
13. Привлекались ли Вы к административной или уголовной  ответственности? ________________________________
 14. Есть ли у Вас знакомые или родственники, работающие в компании СП ООО «MILK EURO FOOD»?


       - да
  - нет

Если Да, укажите ФИО, должность знакомого Вам сотрудника:_______________________________________________ 

15. Как Вы узнали о нашей Компании? ______________________________________________________________________ 16. Если Вы получите приглашение, когда Вы сможете приступить к работе_____________________________________ 

17. Дополнительная информация
	
	Иногда
	Часто
	Никогда

	Употребление 
спиртных напитков
	
	
	

	Курение
	
	
	


	Наличие авто

	Марка
	

	Год вып.
	


	Водительские права

	A
	B
	C
	D
	E

	
	
	
	
	


18. Кто может дать Вам рекомендацию? (Ф.И.О., должность, телефон)

Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной информации и не возражаю против проверки предоставленных сведений.
Дата «_____»______________ 202__ г.                                                            Подпись______________







      ФОТО
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